
Date

1 février 2024

Présidente : 

Danielle STRICH

Secrétaire : 
 

Sylviane BLIN

Sont présents: 
Colette BERTIN, Sylviane BLIN, Roger CANTINIAU, Robert EMERY, Marylène GIRARD, Jean Luc LAVOIX, Anne RIMASSON,
Danielle STRICH, Jacqueline VIAUD.

Absents Excusés 

Début de séance à 18h 45

Cette année, le renouvellement du bureau a occasionné des changements au niveau de ses membres.

Cette  réunion a  pour  objectif   de  réactualiser  la  gestion  des  sites  internet  et  de déterminer  les  missions  des
membres du bureau et des référents commission.

1 la gestion des sites internet

Le document gestion des sites est réactualisé( voir annexe n°1)

Le document est consultable sur le site internet de la SAR dans l'onglet infos adhérents rubrique infos SAR.

Le mot de passe d'accès au site FFRandonnée va être modifié et réservé aux utilisateurs du site FFRandonnée
dans le cadre de leur mission au sein de la SAR. Jean Luc LAVOIX  se renseigne sur le protocole pour changer le
mot de passe.

2 Les missions des membres du bureau

Le tableau ci- dessous détaille les documents nécessaires au fonctionnement de la SAR, les personnes référentes,
le lieu de stockage et la durée de conservation des documents.

Intitulé Référents Stockage Durée légale de
conservation

Documents comptables Robert EMERY
Anne RIMASSON

Disque dur Au moins 10 ans

Fichier adhérents Colette BERTIN Site privé SAR
Disque dur

1 an

Registre des adhérents Sylviane BLIN Disque dur SAR Durée de l'association

Registre de délibérations Danielle STRICH
Sylviane BLIN

Disque dur SAR
Site SAR

PV AG,Compte-rendu CA, 
réunion bureau

Danielle STRICH
Sylviane BLIN

Site SAR
Disque dur SAR

Au moins 5 ans

Cerfa13971-03
Enregistrement administrateurs à la 
sous préfecture

Danielle STRICH
Sylviane BLIN
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Intitulé Référents Stockage Durée légale de
conservation

Liste de covoiturage Sylviane BLIN Site SAR
Disque dur SAR

Bulletin d'adhésion
Partie comptable
Partie administrative

Robert EMERY
Danielle STRICH

Au moins 10 ans
1 an

Attestation adhésion Danielle STRICH
Sylviane BLIN

Certificat médical Marylène GIRARD 3 ans

Certificat de contrôle d' 
honorabilité

Marylène GIRARD Le temps de l'adhésion

Programme mensuel Jacqueline VIAUD Site SAR

Programme annuel Jacqueline VIAUD Site SAR

Communication voyage Jacqueline VIAUD

Frais de bénévoles Robert EMERY

Cerfa 11580-4 Danielle STRICH

Immatriculation voyage Roger CANTINIAU
Danielle STRICH
Jean Luc LAVOIX

Site FFR

Inscription des participants au 
voyage sur site FFR

Roger CANTINIAU
Danielle STRICH
Jean Luc LAVOIX
avec au moins un 
organisateur

Site FFR

Annexe 7,11,12,13 Organisateurs 
(sous la supervision de
Roger CANTINIAU, Jean 
Luc LAVOIX, Danielle 
STRICH)

Attestation de participation à 
un séjour

Danielle STRICH
Robert EMERY
Sylviane BLIN

Portail association saintaise
(réservation salle, dossier subvention, 
membres du bureau)

Roger CANTINIAU
Danielle STRICH

Jean Luc LAVOIX va mettre à jour la liste des auteurs sur le site internet de la SAR.
Colette BERTIN va réactualiser le fichier adhérents en retirant les personnes n'ayant pas renouvelé leur adhésion.

3 Les adresses mel

Après avis auprès de notre référent informatique, Guy NEAULEAU propose 3 solutions :

3.1 Regroupement des adresses mels de la SAR sur un seul compte 
Il paraît difficile de regrouper  toutes les adresses mels de la SAR sur un seul compte  car toutes les adresses mels
sont visibles par le détenteur du compte et les alertes sont envoyées au détenteur du compte et non à l'utilisateur.

3.2 Création d'une nouvelle adresse mel pour la présidente
Il  est  possible  de  créer  une  nouvelle  adresse  mel  et  de  supprimer  l'adresse  mel  de  la  présidente  mais  tout
l'historique sera perdu.
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3.3 Modification de l'adresse mel existante
L'adresse  mel  sarandonnees@gmail.com  peut  être  adaptée  à  la  nouvelle  présidente  en  modifiant  le  nom et
prénom, le numéro de téléphone et le mot de passe. Guy NEAULEAU, qui a crée cette adresse, accepte d' effectuer
ces changements. Cette solution est approuvée par les membres du bureau.
Les adresses de la SAR restent inchangées sauf pour la secrétaire programme qui doit créer une nouvelle adresse
gmail sur son compte personnel.

Pour rappel, la liste des adresses mels de la SAR 

➢ Présidente :  sarandonnees@gmail.com :
➢ trésorier : sarandonnees.tresorier@gmail.com
➢ secrétariat programmes : sarandonnees.programmes1@gmail.com
➢ secrétariat : sarandonnees.secretariat@gmail.com
➢ commission voyages : sarandonnees.voyages@gmail.com
➢ secrétariat enregistrement licence : sarandonnees.adhesions.licences@gmail.com

4 questions diverses

Pas de questions

Fin de la séance à 19h25.      

Prochain CA le mardi 12 mars 2024

                       Danielle STRICH Sylviane BLIN  
Présidente  Secrétaire  

  

Les annexes

Annexe n°1 : gestion des sites internet FFRandonnée et SAR
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Intitulé Référents

Site de la FFRandonnée

Présentation de la SAR Danielle STRICH, Roger CANTINIAU

Enregistrement des licences Colette BERTIN,

Enregistrement des voyages Danielle STRICH, Jean Luc LAVOIX, Roger 
CANTINIAU

Factures FFRandonnée Robert EMERY

Site de la SAR

Webmaster ( développeur) Thierry CHARRIOT 

Gestion globale Danielle STRICH

Gestion technique Guy NEAULEAU

Fichiers accessibles 
uniquement aux 
auteurs :

➢ Fichiers auteurs
➢ Fichiers visiteurs
➢ Fichiers adhérents
➢ Registre RGPD
➢ ordre de mission

Jean Luc LAVOIX
Colette BERTIN
Colette BERTIN, 
Colette BERTIN
Danielle STRICH

Conditions générales 
d'utilisation

➢ RGPD Colette BERTIN

Onglet accueil ➢  Présentation des activités de la SAR
➢  Contact et membres du bureau             

Jean Luc LAVOIX

Onglet adhésion ➢  Bulletin adhésion
➢  Licence et assurances
➢ Certificat médical
➢ Attestation de contrôle d'honorabilité
➢ Statut de l'association
➢ Règlement intérieur
➢ registre RGPD

Colette BERTIN, Sylviane BLIN

Onglet cartothèque
➢

➢ rando du dimanche
➢ rando du mercredi
➢ marche nordique
➢ rando voyages et sorties
➢ cartes IGN et topoguides

Jean Luc LAVOIX

Onglet infos diverses ➢ infos voyage : guide,CGV, assurances
➢ infos randos : mémento FFR,I.B.P
➢ Infos SAR : gestion du site, covoiturage
➢ compte rendu CA, réunion de 

bureau,registre des délibérations
➢ Procès verbal  AG

Jean Luc LAVOIX, 
Jean Luc LAVOIX
Danielle STRICH, Sylviane BLIN
Danielle STRICH, Sylviane BLIN

Danielle STRICH, Sylviane BLIN

Onglet photos ➢ Photos randonnées
➢ Photos voyages
➢ Trombinoscope
➢ Droit à l'image

Guy NEAULEAU

Onglet programmes ➢ programmes mensuels
➢ programme annuel
➢ programme voyages et sorties

Jacqueline VIAUD
Jacqueline VIAUD
Jean Luc LAVOIX
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